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ПОЛОЖЕНИЕ

об организации приёма, перевода и выбытия обучающихся
 в  общеобразовательном учреждении муниципального образования Динской район «Средняя общеобразовательная школа № 29

имени Героя Советского Союза Броварца Владимира Тимофеевича»
1. Общие положения
1.1.  Приём граждан в БОУ СОШ № 29 осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, Законами РФ «Об образовании» от 29.12.2012 №273-ФЗ, «О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 № 62-ФЗ (в редакции от 02.11.2013 № 299-ФЗ), «О беженцах» от 19.02.1993 № 4528-1, «О вынужденных переселенцах» от 19.02.1993 № 4530-1 с изменениями и дополнениями от 02.07.2013, «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002 № 115-ФЗ (с изменениями и дополнениями,  вступающими в силу с 02.10.2013), Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утверждённым Постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196, письмом Минобразования РФ от 21 марта 2003 года № 03-51-57ин/13-03 «Рекомендации по организации приёма в первый класс», приказом Министерства образования и науки РФ от 15 февраля 2012г. № 107 «Об утверждении Порядка приёма граждан в образовательные учреждения» и уставом БОУ СОШ № 29.
1.2. Обучение детей в БОУ СОШ № 29 МО Динской район начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) управление образования администрации муниципального образования Динской район вправе разрешить приём детей в образовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте.

1.3. В соответствии с «Гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях. СанПиН 2.4.2.1178-02», утверждёнными Минздравом России от 28.11.2002 N 44, обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, следует проводить с соблюдением всех гигиенических требований по организации пребывания детей шестилетнего возраста, при условии отсутствия медицинских противопоказаний, только на основании личного заявления родителей (законных представителей), заключения психолого-медико-педагогической комиссии о готовности ребёнка к обучению и по согласованию с управлением образования администрации муниципального образования Динской район. 

1.4. На основании  ст. 67 Закона РФ «Об образовании» и п. 45 Типового положения об общеобразовательном учреждении, правила приёма граждан в образовательное учреждение определяются управлением образования администрации муниципального образования Динской район в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в уставе БОУ СОШ № 29 МО Динской район. Управление образования администрации муниципального образования Динской район осуществляют контроль и рассматривают заявления родителей (законных представителей) о нарушениях прав граждан на получение общего образования при приёме граждан в образовательные учреждения района.

1.5. Управление образования администрации муниципального образования Динской район  закрепляет район за БОУ СОШ № 29 и обеспечивает контроль за приёмом всех подлежащих обучению граждан, проживающих на данной территории и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

1.6. Администрация БОУ СОШ № 29 может отказать гражданам (в том числе не проживающим на данной территории) в приёме их детей в первый класс только по причине отсутствия свободных мест в учреждении (п.46 Типового положения об общеобразовательном учреждении). В этом случае управление образования администрации муниципального образования Динской район предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях на данной территории (в данном районе, микрорайоне) и обеспечивает приём детей в первый класс.

1.7. В соответствии с п. 2.3.1. СанПиН 2.4.2.1178-02 количество обучающихся не должно превышать вместимости БОУ СОШ № 29, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание, а наполняемость каждого класса не должна превышать 25 человек. Численность учащихся БОУ СОШ № 29 не должна превышать предельную численность контингента обучающихся, указанную в приложении к лицензии на право осуществления образовательной деятельности данного учреждения.

1.8. Приём детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учёта наличия или отсутствия регистрационных документов. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.

1.9. На основании ст. 44 Закона РФ «Об образовании»  и п. 59 Типового положения об общеобразовательном учреждении родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включённых в Устав данной организации.

1.10. Порядок приёма, перевода и выбытия в БОУ СОШ № 29  устанавливается учредителем, отражается в Уставе школы  либо в отдельном локальном акте и доводится до сведения общественности. Локальные акты не могут противоречить настоящему Положению.

2. Приём в общеобразовательное учреждение
2.1. Правила приёма граждан в БОУ СОШ № 29 определяются учреждением самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2. Правила приёма граждан в БОУ СОШ № 29  для обучения по основным общеобразовательным программам должны обеспечивать приём в указанное образовательное учреждение граждан, которые проживают на территории,  закреплённой соответствующими органами местного самоуправления за БОУ СОШ № 29 (далее - закреплённая территория), и имеющих право на получение общего образования (далее - закреплённые лица).

2.3. Закреплённым лицам может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

В случае отказа в предоставлении места в БОУ СОШ № 29 родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребёнка в другое учреждение обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования Динского района.

2.4. Приём закреплённых лиц в БОУ СОШ № 29 осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

БОУ СОШ № 29, реализующая на уровне основного общего и среднего общего образования общеобразовательные программы углублённого и/или профильного изучения отдельных предметов, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся может предусматривать в правилах приёма граждан на соответствующие уровни механизмы выявления склонностей детей к углублённой и/или профильной подготовке по соответствующим учебным предметам.

БОУ СОШ № 29, реализующая общеобразовательные программы для детей и подростков, проявивших выдающиеся способности, способности к занятию определённым видом искусства или спорта, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся может предусматривать в правилах приёма граждан  механизмы выявления у детей данных способностей.

2.5. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, постановлением органов местного самоуправления муниципального района,  о закреплённой территории (далее - Постановление), издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим приём всех закреплённых лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, БОУ СОШ № 29 размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.

2.6. С целью проведения организованного приёма в первый класс закреплённых лиц БОУ СОШ № 29 не позднее 10 дней с момента издания Постановления размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приёма детей, не зарегистрированных на закреплённой территории.

2.7. Приём граждан в БОУ СОШ № 29 осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения о ребёнке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка.

Родители (законные представители) ребёнка предъявляют оригинал и копию свидетельства о рождении ребёнка, оригинал и копию свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства на закреплённой территории.

Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

           К заявлению о зачислении на обучение прилагаются:

- копия свидетельства о рождении;

- медицинская карта (с наличием заключения медицинского учреждения о возможности ребёнка обучаться в общеобразовательном учреждении);

- аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-й класс);

- личное дело (кроме поступающих в 1-е, 10-е классы);

- справка о текущей успеваемости (при переходе во время учебного года);

- свидетельство о регистрации проживания ребёнка (форма № 3, 8);

- копия паспорта родителей (законных представителей) или учащегося (10-11 класс).

2.8. Приём заявлений в первый класс БОУ СОШ № 29  для закреплённых лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в БОУ СОШ № 29  оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения в течение 7 рабочих дней после приёма документов.

Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, приём заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издаётся не ранее 1 августа текущего года.

БОУ СОШ № 29, закончившее приём в первый класс всех детей, зарегистрированных на закреплённой территории, вправе осуществлять приём детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, ранее 1 августа.

2.9. Для удобства родителей (законных представителей) детей БОУ СОШ № 29  вправе установить график приёма документов в зависимости от адреса регистрации.

2.10. При приёме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закреплённой территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательного учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных и биометрических данных и данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.12. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приёма заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в общеобразовательное учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за приём документов, и печатью общеобразовательного учреждения.

2.13. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

2.14. На каждого ребёнка, зачисленного в общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные (в приложении) документы. 
            2.15. Граждане, не имеющие регистрации, а также граждане иностранных, государств, беженцы, прибывающие в Российскую Федерацию вынужденные переселенцы направляются на обучение в общеобразовательную организацию муниципальным органом управления образованием или вопрос о приёме решается руководителем общеобразовательного учреждения при обязательном письменном согласовании с муниципальным органом управления образованием.

При приеме беженцев, вынужденных переселенцев следует руководствоваться принципами социальной поддержки лиц, испытывающих затруднения в реализации своих прав на образование, а также социальным статусом, уровнем доходов семьи и наличием льгот.

               2.16. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
               2.17. На основании п. 10 ст.66 Закона РФ «Об образовании» для обучающихся, нуждающихся в длительном лечении, детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать образовательные учреждения, обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования организуется на дому или в медицинских организациях.
               2.18. Приём детей в общеобразовательное учреждение оформляется приказом директора школы и доводится до сведения родителей.

               2.19. При непродолжительном нахождении семьи и самого ребенка в районе возможен временный приём в общеобразовательное учреждение.

               2.20. Условия временного приёма оговариваются при поступлении ребёнка в общеобразовательное учреждение и закрепляются приказом директора школы в каждом конкретном случае.

3. Порядок выбытия (перевода) в другое общеобразовательное учреждение
3.1. Выбытие обучающихся из БОУ СОШ № 29   в  другую общеобразовательную организацию происходит:
1)
по заявлению родителей (законных представителей)

-
в связи с переменой места жительства или переходом в другое общеобразовательное учреждение;

-
по рекомендациям психолого-медико-педагогических комиссий в связи с состоянием здоровья обучающихся;

2)
по решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением обучающихся,

В заявлении родителей обязательно указываются причина и место выбытия.

3.2. Обучающийся может перейти в другое общеобразовательное учреждение в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе вакантных мест согласно нормативу, установленному Типовым положением для данного общеобразовательного учреждения. При переходе в общеобразовательное учреждение, закреплённое за местом проживания, отказ в приёме, в том числе по причине отсутствия мест, не допускается.

3.3. Обучающиеся общеобразовательного учреждения, реализующих образовательные программы повышенного уровня или углубленного изучения отдельных предметов, при изменении места жительства в пределах района зачисляются в близлежащее общеобразовательное учреждение, реализующую образовательные программы того же уровня, по направлениям муниципальных органов управления образованием.

3.4. Обучающиеся общеобразовательных учреждений, реализующих образовательные программы 7 вида, при изменении места жительства в пределах населённого пункта зачисляются в близлежащие общеобразовательные учреждения, реализующие образовательные программы того же уровня.

3.5. Для обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением, нуждающихся в особых условиях воспитания, обучения и требующих специального педагогического подхода, в целях получения ими начального общего, основного общего и среднего общего образования уполномоченными органами государственной власти Российской Федерации или субъектов Российской Федерации создаются специальные учебно-воспитательные учреждения открытого и закрытого типов. Порядок направления или перевода несовершеннолетних граждан в специальные учебно-воспитательные учреждения открытого и закрытого типов и условия их пребывания в таких учреждениях определяются Федеральным законом от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних". 
3.6. При выбытии в другое общеобразовательное учреждение обучающемуся и (или) его родителям (законным представителям) выдаются следующие документы:

- личное дело;

- справка о текущей успеваемости (при переходе из одного общеобразовательного учреждения в другое в течение учебного года);

- аттестат об основном (среднем) образовании (для учащихся III, IV уровней образования);
- медицинская карта.

3.7. БОУ СОШ № 29 принявшее обучающегося оформляет  его зачисление приказом руководителя и в течение 3-7 дней,  предоставляет  справку о зачислении в общеобразовательное учреждение, из которой выбыл ученик. В случае неполучения в течение месяца такой справки руководитель общеобразовательного учреждения, из которого выбыл обучающийся, обязан выяснить причину её неполучения и сообщить в свой орган управления образованием.

4. Выбытие из общеобразовательного учреждения по достижении 15 лет до получения общего образования
4.1. На основании п. 6 ст. 66 Закона РФ «Об образованиии» по согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству. 
5. Исключение из общеобразовательного учреждения
5.1. По решению органа управления БОУ СОШ № 29 за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения Устава допускается в качестве крайней меры воздействия исключение из этого общеобразовательного учреждения обучающихся, достигших 15 лет. При этом исключение обучающегося несовершеннолетнего, не получившего общего образования, принимается с учётом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия (решения) межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

5.2. Вопрос об исключении обсуждается на заседании педагогического совета или совета школы  и оформляется приказом руководителя.

5.3. БОУ СОШ № 29  в течение 3-х дней обязана информировать орган управления образованием об исключении. В месячный срок межведомственная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав с муниципальными органами управления образованием и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключённого из образовательного учреждения,  принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

5.4. Решение об исключении детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия (решения) межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
5.5. При исключении учащегося родителям (законным представителям) выдаются следующие документы:

- личное дело;

- справка о текущей успеваемости;

- медицинская карта;

- копия приказа об исключении.

5.6. Порядок исключения закрепляется в Уставе или локальных актах общеобразовательного учреждения.
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